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No menu da Base de dados podemos aceder a varios tipos de
pesquisa:

Arquivo: Pesquisa a descri¢do arquivistica

Simples: pesquisa em todos os campos ou especifica o
campo onde quer pesquisar

Avangada: pode criar uma férmula de pesquisa com
operadores booleanos

Navegagao: pesquisa no Plano de Classificagao
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Multimédia: Pesquisa por titulo os documentos com ficheiros
de imagem

Simples
Avangada

O procedimento da Pesquisa é similar a pesquisa em Arquivo,
no resultado aparece o titulo e a imagem
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PESQUISA SIMPLES

Seleciona-se na Caixa “Em” o ponto de acesso para a
pesquisa:

Autor / Titulo / Assunto etc.

E, na caixa Pesquisar, escrevemos o termo que queremos
pesquisar. Ao iniciar a digitacdo aparecem os termos que
fazem parte do indice de pesquisa.

Seleciona-se o termo e clica-se em Pesquisar. Surge uma nova
janela com os registos encontrados para essa pesquisa:

[T by

Pode selecionar um ou todos os registos clicando ﬁ_f
Para abrir o registo clica 2
Para além da descricdo o registo apresenta uma pequena
imagem gque aumenta ao passar o cursor
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Clicando nos diferentes itens da coluna da esquerda vai
visualizando, na coluna da direita, os niveis imediatamente
inferiores, até chegar ao documento
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